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KIT 2 
JE TRANSFORME

   MON IDÉE

   EN PROJET



Appel à idées  
23 avril – 29 mai 2022

	 De l’idée au projet 
	 jusqu'au 26 juin

	 › Je peux participer à l’un 
des « forums des idées » organisés pour :

• échanger avec les services de la ville 
• rencontrer d’autres porteurs de projets,

• fusionner éventuellement avec d’autres projets 
similaires

› Je rédige mon projet 
en remplissant un formulaire détaillé

avant le 26 juin 

Analyse 
et présélection 

des projets
2 septembre – 7 octobre 2022

Le vote
14 octobre – 24 

novembre 2022

Annonce des lauréats 
de l’édition 2022

Décembre 2022

 
Kit d'accompagnement réalisé 

par l'Assemblée Citoyenne de Villeurbanne 



" Un projet est un rêve 

qui devient réalité"

JE REMPLIS

MA FICHE PROJET

Comment faire? 
Pour transformer mon idée 
en projet, je dois remplir ma 
fiche projet d'ici le 26 juin 
2022. 

Elle existe : 
- en format papier à remplir lors des 
forums des idées du mois de juin 
(voir page 8)
- ou en format électronique : 
formulaire à remplir en ligne 

Je clique ici 
pour accéder
au formulaire

À noter : 

Les idées déposées sur la 
plateforme ont reçu des premiers 
commentaires de la part de la 
mairie :
- éligible ;
- requiert des précisions 
(c’est-à-dire qu’elles ont 
des conditions à remplir 
pour devenir éligibles) ;
- non éligible.

Remplir la fiche projet :

- est très fortement recommandé 
pour les idées commentées 
"éligibles" : cela amplifiera leurs 
chances d'être sélectionnées aux 
prochaines étapes ;

- est OBLIGATOIRE pour les 
idées étiquetées "requiert des 
précisions". Si les précisions 
nécessaires ne sont pas apportées 
dans cette nouvelle phase, l'idée 
deviendra alors non éligible.

https://framaforms.org/budget-participatif-de-lidee-au-projet-1654173781
https://framaforms.org/budget-participatif-de-lidee-au-projet-1654173781
https://framaforms.org/budget-participatif-de-lidee-au-projet-1654173781


Comment décrire mon projet ?

Quelques petits conseils !

Décrire le contenu
de mon projet

Travailler mon accroche

Je choisis un TITRE SIMPLE ET CLAIR 
Je privilégie un titre court 
Je vais droit au but 
Je cherche à donner envie 
...

Ce que je propose

Mettre des arbres et des 
composts au lieu du béton 
et des places de parking, 
installer des ruches...

- Planter des arbres

- Installer des ruches

Exemple d'accroche :

Je décris en détail le contenu de mon projet en répondant aux 10 questions 
suivantes. Elles me permettent de mieux cerner ce dont j’ai besoin pour 
réaliser mon projet. Pour mieux comprendre le sens de ces questions, je 
m’aide des exemples proposés. 

3 exemples d'idées sont détaillés dans le kit 
pour illustrer comment transformer des idées en projets : 

Si je rencontre des difficultés, je peux avoir de l’aide lors des forums des idées 
ou en contactant les  personnes ressources (voir fin du kit, page 7)

création d'un 
terrain de basket

organisation
d'un festival

création d'un 
atelier partagé



J'apporte le plus 

de précisions possible à ma fiche projet

JE DÉCRIS

MON PROJET

1/ Quels sont les besoins/problèmes
que j'ai identifiés et auxquels 
mon idée répond ?

Manque d'équipements sportifs
dans mon quartier

Absence de temps conviviaux 
dédiés à la création artistique

Nuisances sonores lorsque 
le bricolage se fait sur les balcons

2/ Qu'est-ce que je propose pour 
résoudre ces problèmes/besoins ?

Un terrain de basket

Un festival

Un atelier partagé

3/ Combien de temps mon projet 
va-t-il durer (est-il ponctuel  ou 
permanent...) ? 

Installation permanente

3 jours

Les soirs et les week-ends 

4/ Où mon projet peut-il être localisé ?

Un espace 
public précis 

(jardin, cour d'école)

Un équipement 
public précis

(école, médiathèque...)

Une ou
plusieurs rues

Un ou plusieurs 
quartiers

Un peu partout  (pas d'importance de 
la localisation et/ou projet en itinérance)

Je retrouve en 
rouge les exemples 

détaillés (terrain 
de basket, festival, 

atelier partagé)



7/ Quels partenaires pourraient 
m'aider dans ce projet ? 
Sont-ils déjà associés au projet ? 

Partenariat avec la MJC
              

Collectif d'artistes

D'autres porteurs de projets 
interessés et prêts à former une 
association avec moi 

5/ À qui mon projet peut-il bénéficier ? 

Selon la localisation : aux voisines 
et voisins de ma rue ; à l'ensemble 
des personnes de mon quartier ; à tous 
les Villeurbannais et Villeurbannaises...         

Selon les publics :  aux enfants, aux 
jeunes, aux personnes en situation 
de handicap, aux artistes, aux sans-
abris, aux sportifs et sportives, aux 
migrantes et migrants...

6/ Quelles sont les difficultés ou 
les points de vigilance que j'identifie 
pour la mise en place de mon projet ?

Les voisins pourraient trouver ça 
bruyant !

La gestion des déchets et de la 
sécurité du festival ainsi que la 
remise en état des lieux

La gestion des risques et trouver 
un local adapté 

8/ Qui peut gérer et 
faire fonctionner mon projet ? 

Moi, une association, un conseil 
de quartier, la mairie, un collectif 
d'habitants...



Et demain ! 

10/ Et enfin, si je devais faire rêver sur mon projet, je dirais : 

Mon projet doit devenir réalité,
car il permet... :
de réduire les incivilités 
de créer des moments de rencontre 
entre habitants du quartier
d'intégrer les nouveaux habitants dans 
la ville ou le quartier 
de faciliter le partage et l'échange des 
savoirs entre citoyens, entre les jeunes 
et les aînés...

Plus mon projet est clair et détaillé, plus il aura de chances de l'emporter ! 

Un conseil : 
Je donne 

mes 3 meilleurs 
arguments

9/ Quelles sont les étapes clefs 
de mon projet et leur contenu ? 

1/ discuter avec les habitants 
2/ choisir du matériel 
3/ organiser un chantier (éventuellement 
participatif sur certains éléments) 
4/ inaugurer le terrain...

1/ identifier les artistes et acteurs locaux 
2/ définir le calendrier 
3/ créer la programmation avec le public 
4/ organiser la communication et la logistique...

1/ mobiliser des habitants et structures potentiellement 
concernées par le projet pour recueillir leurs attentes et besoins 
2/ affiner les objectifs du lieu et ses activités 
3/ définir le matériel à acheter
4/ suivre les travaux et inaugurer le local...
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Un bon outil : 
réaliser un planning 

des étapes et actions 
à faire, pour ne rien 

oublier !

Je me projette



J'ESTIME

LE COÛT DE MON PROJET

Je fais une liste des différents coûts nécessaires 
pour la réalisation de mon projet :

Cela peut être une approximation

Préparation du terrain ; clôture du terrain ; 
achat des paniers ; marquage du sol...

Cachets d'artistes, réservation d'une salle, 
frais liés à la buvette et à la logistique...

Aménagement du local : achat de tables, 
de chaises, achat d'outils, d'établis... 

Je donne une estimation 
globale du coût du projet 

1 500€ : remplacer un banc public
15 000€ : faire du street art dans 
l'espace public
25 000€ : installer des tables 
de pique-nique dans un parc
30 000€ : acheter du matériel pour 
des cours de cuisine
40 000€ : créer un terrain de basket
60 000€ : végétaliser un parc
70 000€ : achater des véhicules 
adaptés pour des transports pour 
seniors
100 000€ : réaménager une place
150 000€ : construire un kiosque
200 000€ : avoir un local 
de bricolage à disposition

Je peux m’aider des exemples ci-dessous :

À noter : 

Si mon projet est retenu au vote, la 
mairie m’aidera à affiner mon budget !   
                
La mairie finance les projets jusqu'à 
200 000 €, mais mon projet peut 
dépasser cette somme : dans ce cas, 
je devrai trouver des financements 
complémentaires pour le réaliser.

Je ne suis pas autorisé à cumuler 
plusieurs financements provenant 
de la Ville pour un même projet. 
Si mon projet est simultanément 
lauréat du Budget Participatif et 
retenu en commission d'attribution 
de subventions, je devrai choisir 
entre l'un et l'autre.

Si je n'arrive pas à définir mon budget, 
pas de panique ! La mairie peut 
m'aider par email : participez@mairie-
villeurbanne.fr ; ou lors d'une rencontre 
au forum des idées.

mailto:participez@mairie-villeurbanne.fr
mailto:participez@mairie-villeurbanne.fr


J'ESTIME

LE COÛT DE MON PROJET
BESOIN D’AIDE... 

VERS QUI ME TOURNER ? 

Si j'ai un besoin d'accompagnement sur l'écriture de mon projet ou des 
questions sur les différentes étapes, je peux contacter : 

Le service de la Ville « Mission Participation citoyenne » : 
- Par email : participez@mairie-villeurbanne.fr
- Par téléphone, demandez Mission Participation citoyenne : 
04 26 10 60 23 (n'hésitez pas à laisser un message avec vos 
coordonnées).

Le groupe « Budget participatif » de l’Assemblée Citoyenne  
de Villeurbanne : bp@participez-villeurbanne.org

Mon conseil de quartier

Je peux me rendre aux forums des idées thématiques :

Jeudi 16 juin en salle du Conseil 
Municipal (Hôtel de Ville) de 12h 
à 13h30 sur les thématiques 
Convivialité et solidarité et 
Éducation, sports et loisirs

Jeudi 16 juin en salle du Conseil 
Municipal (Hôtel de Ville) de 18h30 
à 20h sur les thématiques  Confort 
et embellissement, Environnement 
et Nature en ville et Mobilité et 
déplacement

Samedi 18 juin au parc de la Commune 
(métro Cusset) de 9h à 10h30 sur les 
thématiques Culture et rayonnement 
et Convivialité et solidarité

Samedi 18 juin au parc de la Commune 
(métro Cusset) de 10h30 à 12h sur les 
thématiques Environnement et Nature 
en ville, Éducation, sports et loisirs 
et Culture et rayonnement

Lundi 20 juin au restotem (13 Rue du 
4 Août 1789) de 18h30 à 20h sur les 
thématiques Mobilité et déplacement 
et Confort et embellissement

mailto:participez%40mairie-villeurbanne.fr?subject=
mailto:bp%40participez-villeurbanne.org?subject=
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